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 شرایط و الزامات ثبت و تکمیل استعلام در سامانه ستاد 

تکمیل و پیوست فرم استعلام بهای پیوست شده در سامانه ستاد)اعم از قیمت واحد،قیمت کل به  -1

 )الزامی( -پیوست پیش فاکتور  و  همراه مهر و امضاء

با سر برگ     A4پیوست مشخصات فنی کالای پیشنهادی به صورت مختصر در یک الی دو برگ  -2

 )الزامی( به همراه مهر و امضاءیا فروشگاه   شرکت

ارسال و یه صورت فایل زیپ شده       PDFبا فرمت      کلیه مدراک درخواستی در بند یک و دو-3

 )الزامی(  الزامی است. همراه در دسترس فنارائه شماره تل  و  گردد

نمایید.- 4 نقدی خودداری  به صورت  پرداخت   پیشنهاد  ارائه    60الی    30تسویه حساب حدود    از 

 و تایید واحد متقاضی می باشد.   روز بعد از تحویل کالا و ارائه فاکتور 

مالی   همچنین    پرداخت  مراحل  ب  پیگیری  کالا  حسابداری  واحد  طریق  -شماره    ا از 

 )الزامی( 03138133379 - و  0313813339244730313813

گاز  ،  کالاهزینه حمل  -5 انبار شرکت  اصفهان    یا مکان دیگری  تا  این شرکت مشخص  در شهر  که 

 )الزامی(  .می باشد   فروشندهبر عهده کرده باشد ،

گونه  ). هیچ  شرکت  این  و  شود  می  انجام  گاز  شرکت  فلسفی   شهید  انبار  در  فقط  کالا  تحویل 

باربری   های  شرکت  کلیه  و  تیپاکس  ها،دفاتر  باربری  به  ارسالی  کالاهای  قبال  در  مسئولیتی 

کالا:اصفهان تحویل  دانشگاه صنعتی-ندارد.آدرس  خمینی شهر -فلکه  امام  -به طرف  از ورودی  قبل 

 )الزامی( امور کالا-انبار شهید فلسفی شرکت گاز استان اصفهان -زاده سید محمد 

  .همچنین در مدارک ارسالی قید گردد  مدت زمان و شرایط گارانتی و  خدمات پس از فروش -6

 )الزامی( ارسال اصل کارت گارانتی یا نامه گارانتی به همراه فاکتور 

و عضو    ،  افتاگواهی     دارای  های  شرکت  لطفا،   ICTو      ITدر مورد استعلام های مرتبط با حوزه    -7

 )الزامی(  نمایند. شرکت استعلام  در ،   وندور حراست  نفت
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لطفا از  ،باشد   می  و با کیفیت    )با استعلام از سامانه توانیران(داخل  ساخت  کالای   با  خرید   اولویت  -8

خارجی   کالای  قیمت  داخلی،ارائه  کالای  وجود  صورت  درخواستی   در  فنی  مشخصات  مشابه   ،  

 )الزامی( خودداری فرمایید.

 یا 40الی 03133862538پیگیری مراحل تکمیل سامانه ستاد به شماره -9

 متصدی خرید   /محمد کریمی  4723داخلی   031381320 

پرداخت و تسویه حساب نهایی با فروشندگان ،منوط به ارسال کامل کالا می باشدو ارسال پارت  -10

پارت اقلام  و تسویه حساب آن ،طبق اعلام واحد حسابداری کالا در مورد خریدهای استعلامی   به 

 )الزامی( موضوعیت ندارد.

اندازه گیری  -11 با توجه به الزامات ذی حساب شرکت گاز و واحد حسابداری کالا ،شرح و واحد 

فاکتور مودیان ،حتما با شرح درخواست خریدار ،مندرج در فرم استعلام بهای پیوست ،یکسان باشد.  

 )الزامی(  .نیز الزامی می باشد  فاکتور مودیان  درثبت کلمه پرداخت نقدی  

فیزیکی حذف و فاکتور مودیان مالیاتی مورد تایید این شرکت  فاکتور     1404از تاریخ اول دی ماه  

لطفا یک نسخه از فاکتور مودیان جهت بررسی شرح ،واحد اندازه گیری،تعداد  و قیمت  می باشد.

 ارسال فرمایید. به صورت مجازی را 

سامانه ستاد  شماره سفارش  /شماره نیاز   ذکر  ارائه نامه شماره شبا با ذکر نام بانک ،نام شرکت  و

 در فرم سربرگ شرکت فروشنده به همراه مهر و امضا شرکت الزامی است.

تعهد   ارسال  به  ،نسبت  مالیاتی  مودیان  سامانه  در  فاکتور  ثبت  عدم  صورت  در  حقیقی  اشخاص 

 میلیارد ریال در شش ماهه دوره قبل اقدام نمایند  144فروش کمتر از 

مراحل-12 تکمیل  از  پس  کالا  نمونه  در  ارسال  خرید   استعلام  متصدی  هماهنگی   با  ستاد  سامانه 

 الزامی است. 

 ثبت شماره همراه مدیر عامل شرکت/فروشگاه در فاکتور های ارسالی)الزامی( است  -13



 پیوست یک 

ارسال گردد و  -14 به همان سال  فاکتور حتما مربوط   ، کالا  ارسال  ، در صورت  پایان هر سال  در 

 )الزامی(ارسال فاکتور به سال بعد موکول نگردد.

ارائه کالا بر روی پالت چوبی یا پلاستیکی الزامی است/ کالاهایی که به صورت عمده خریداری  -15

 )الزامی(  بارگیری و تحویل گردد.می شود و مقدار آن از یک وانت  بیشتر است حتما با پالت 

وزن سنگین  ....(کالاهای  و   صنعتی،  ژنراتور،شیرآلات  پالت    )مانند  با  حتما  نیز  حجم  کم  جعبه    و  یا 

 گردد .  سالار چوبی

پیگیری    –  16 و  خرید  متصدی  با  فاکتور  و  کالا  ارسال  و  ستاد  سامانه  در  خرید  مراحل  پیگیری 

 9پرداخت و تسویه حساب با فروشندگان با واحد حسابداری کالا  به شماره های اعلام شده در بند  

 می باشد.  4و 

مواردی  -17 راه  که  در  و  نصب  درخواست  امور  این  و  دارد  اندازی  راه  و  نصب  به  نیاز  کالایی 

اندازی را جزء الزامات خرید در نظر گرفته است ،هزینه نصب و راه اندازی به صورت سرشکن  

و   مودیان   فاکتور  در  جداگانه  صورت  به  نصب  هزینه  ارائه  از  و  گردد  لحاظ  فاکتور  مبلغ  روی 

 سامانه ستاد خودار شود. 

ستاد   سامانه  و  مودیان  فاکتور  در  جداگانه   صورت  به  حمل  هزینه  ذکر  یا  ارائه  از  همچنین 

 خودداری و مبلغ هزینه حمل نیز به صورت سرشکن   روی مبلغ فاکتور لحاظ گردد. 

متصدی خرید مسئول پرداخت و تسویه حساب با هیچ فروشنده ای نمی باشد.لطفا جهت پیگیری  

مطالبات خود با شماره های اعلام شده اقدام نمایید یا نماینده آن شرکت جهت پیگیری مطالبات  

 اقدام نمایید.

 

 


